COLEGIO PARROQUIAL SANTA ROSA DE LO BARNECHEA

Manual
Pre-Matriculas desde Navegador web

1.-Ingresar desde el navegador web de tu computador o celular a la pagina www.napsis.com/ingresar
y seleccionar el botén “Ingresar” ubicada en la parte superior derecha de la pantalla.

€« > C
o napsis Inicio Quiénes Somos v Plataformas v Apoyodocente v Planes Hablemos v Ayuda Blog
MAS INFORMACION
Capacita a tu equipo docenteconnu. .. .- _ .. ___
presenciales, disenados para impulsar la inclusion, la
convivencia y el aprendizaje efectivo.
Nuestros Servicios

2.-En la pagina siguiente debe ingresar con su usuario (correo personal registrado) y su contrasefa.
(En caso que la pagina requiera debe hacer clic en el recuadro en donde indica que no es un robot)

: . napsis.
napsis. P
i i Bienvenido
Bienvenido B
Para continuar, ingresa tu contrasefia

Ingresa tu usuario para iniciar sesién
l ............... | ®
l cu\Eg\npalmquia\@gmail.corri ]
¢Olvidaste tu contrasefia?

Una empresa del grupol @ XOOS. Una empresa del grupo | NEXOOS.

En caso de no recordar o no conocer los datos de acceso, debe enviar un mail a la direccién
admision@cpsantarosa.cl indicando:

- Nombre completo y curso del alumno.

- Nombre completo y RUT del apoderado.
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desde pagina web NAPSIS desde la APP NAPSIS

< PERFIL

3.-Una vez ingresado, debes seleccionar la opcién
"padres y apoderados”, la cual te llevara al portal de o
padres.

- Seleccione perfi
napsis.
Apoderado A

Selector de roles

4.-Una vez dentro del portal, en el costado izquierdo

de la pantalla, debe seleccionar el nombre de la Selecciona una opoion ]

Seleccione una opcion

alumna o alumno y esperar que cargue la informacién. TS

Luego, en el costado derecho de la pantalla se S—
desplegara un menu en donde la ultima opcion es
la de Pre- Matricula (debe hacer clic en esta opcion,

favor tener en cuenta que debe tener las ventanas emergentes desbloqueadas), tal como se muestra
en la siguiente imagen:

napsis.|portalpadres & Administracion =

LS m
2025 Primer Afio A Colegio Parroquial Santa Rosa
E2Agenda

Z=Anotaciones
\e/ Vista resumida |/ Vista detallado
Tabla de notas @Bibigieca
Periodo 2 ZEvaluaciones
a as
Asignatura PP1 1 2 3 |4 |5 [6 |7 |8 |98 PP2 | PF Etorario
- Lenguaje y comunicacion I | 64 |64 |52 |60 |56 58 67 61 66 61 63 EAsistencia
Idioma extranjero (inglés) )£ 68 70 66 57 40 70 70 T0 63 66 HiFinanciero
X Matemética IZ 69 70 (69 70 70 53 65 66 638 #Certificados
. Historia, geografia y ciencias sociales 12|66 |67 70 56 64 65 ) P Pre-matricula
Ciencias naturales |2 66 57 58 54 53 56 61
Artes visuales I | 66 |66 70 70 65 66
Msica | 57 65 70 66 7.0 68 63

5.-A continuacion se abrird una ventana nueva, en donde debe hacer clic en “Portal Apoderado”y luego
hacer clic donde dice “Proceso Pre-Matricula”y seleccionar el nombre del alumno/a.

COM U N I DA D : 2‘!2:]‘1‘;;;;:;4;; Sm[;u Ro’:a d”el[o Barnechea - : 3 o Aa ,9‘ Gl AT S R P Bai. Q =
) @ Portal Apoderado Proceso de pre-matrl’cula @ MARIA FERNANDA SOLIS CARCAMO
)) R T Portal Apoderado / Alumnos Seleccione dliaio
Films dogocd mentas () Seleccione un estudiante para iniciar o continuar el proceso de pre-matricula 2025 v

: </& MANUEL D
FRANCISCO
N—

© MANUEL FRANCISCO PENA SOLIS >

Copyright (c) 2025 Grupo Inexoos SpA, powered by Napsis SpA. Todos los derechos reservados.
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6.-Acad comienza el proceso como tal, lo primero que aparecerdn son las preguntas

“;Continua el préximo ano?”y si“Actualmente ;esta postulando a otro establecimiento?

En ambas preguntas se usa la misma légica de respuesta: Si esta el botén a la derechade la pantalla'y
en verde, significa que Si. Por el contrario, si esta a la izquierda y en color gris quiere decir que No.

Portal Apoderado / Alumnos / MANUEL FRANCISCO
@ Portal Apoderado

¢Continua el proximo )”
Proceso de pre-matricula
Firma de documentos Actualmente. jesta postulando a otro estanlammw)@

& Alumno - PEDRO FRANCISCO SOTO ESPINOZA

@ MANUEL FRANCISCO PENA SOLIS

¢El alumno continta el préximo afio? osi ‘ (

— . e ¢Actualmente, estas postulando a otro @N
RuK | 245670873 | emeHAiRE | 19-10-2018 a] establecimiento? R 4
L NACIMIENTO
NoHEBRES MANUEL FRANCISCO ‘ S E—
CURSD ACTUAL ‘ Primer Afio C |
e R . & Comenzar registro de alumno )
‘ E ‘ EDAD
& |
APELLIDO MATERNO ‘ ‘
SOLIs
FECHA DE MATRICULA ‘ 26-12.2024 |

7.-Mas abajo aparecera la informacion del alumno. Aca solo se puede modificar la fecha de nacimiento.

8.-A continuacion, debe actualizar o completar (segun sea el caso) la ficha del alumno. Si la informacién
que le arroja la plataforma es correcta no debe hacer nada.
Por el contrario, si detecta que algun dato de la ficha ha cambiado, favor actualizar.

* DIRECCION

@ Portal Apoderado v

* comuna
Proceso de pre-matricula

i= Ficha del alumno
‘ il ¥

TELEFONO CASA

Firma de documentos
Chilena v
* TELEFONO CELULAR ‘
Catdlica v

* VIVE con

Avisar en caso de emergencia

* NACIONALIDAD

= RELIGION

Teléfono caso de emergencia

AVISAR EN CASO DE EMERGENCIA

= e-malL ‘ ‘ Religion *
TELEFONO CASO DE EMERGENCIA ‘

Religion opta *

* evseian 0r7a T Catolica 7
Corites ¥

Dato importante: *Desde napsis estan preestablecidos los campos a completar. Por esto, en las dos
preguntas: “Religion”y “Religion Opta”, usted debera seleccionar “Catdlica’, ya que de acuerdo a
nuestro Proyecto Educativo, somos un colegio Catolico donde se imparten clases de esta Religion
en todos los niveles, por lo que se dara por entendido este apartado. (PEl pag 3, 15)
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9.-Una vez completada la ficha del alumno, es obligatorio revisar la seccién del “Familiar 1”.

- Revise la informacién pre-cargada en la plataforma.

- Si los datos son correctos: No realice ninguna accion; continue al siguiente paso.

- Si hay cambios: Actualice los campos necesarios con la informacién vigente.

Debe marcar la casilla "Apoderado Académico".

Importante: No seleccione la opcién de Apoderado Financiero, ya que esta clasificacién no aplica a
nuestra institucion. Solo debe quedar activo el rol Académico.

C 2 Familiar1 )

* IDENTIFICACIGN ‘

* NOMBRES ‘

* APELLIDO ‘
PATERNO

APELLIDO ‘
MATERNO

* DIRECCION

TELEFONO CASA

* COMUNA ‘

TELEFONO
CELULAR

uuuuuuuuuu

PARA RETIRAR

Registro familiar

h} Registro familiar

{ PREMATRICULA

[ IE] Familiar

d

2 Familiar opciona

10.- El sistema le da la opcion de agregar otro apoderado (Familiar 2, siguiendo la misma légica del
Familiar 1, excepto que no debe marcar la opcion de apoderado académico) pero este es opcional.

2, Familiar 2 (opcional)

* IDENTIFICACION

* NOMBRES

* APELLIDO PATERNO

APELLIDO MATERNO

* SEX0

* DIRECCION

‘ -- seleccionar una opcién --
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11.- Para ir finalizando con el proceso, debe descargar los documentos que estan a su disposiciéon

(PEI, RICE, Reglamento de Evaluacién y Promocién).

12.- Para terminar con el proceso de pre-matricula, debe hacer clic en el botén “Finalizar proceso” ya
que el botén guardar solo sirve para ir guardando el estado de avance, pero no termina el proceso

como tal (por ejemplo, si no tiene todos los documentos que le solicitan, p
y luego ingresar nuevamente, subirlo que le faltaba y finalizar el proceso).

B Descargar documentos del establecimiento

©]

Proyecto Educativo Institucional

[ Reglamento Interno de Convivencia Escolar ’ & ‘
[ Reglamento Interno de Evaluacién ’ L |
[ Contrato de Prestacion de Servicios Educacionales ’ & ‘

A, Subir documentos solicitados @

La institucion no ha solicitado ningun archivo en el proceso actual de pre-matricula

(*) campos requeridos Cancelar Guardar  Finalizar proceso ’
! y

uede guardar su avance

{ PREMATRICULA

Documentacién

@ Documentacién

Subir documentos solicitados @

Descargar d del blecimi

Proyecto Educativo Institucional ¥
Reglamento Interno de Convivencia Escolar ¥
Reglamento Interno de Evaluacién ¥
Contrato de Prestacion de Servicios "

Educacionales

E’ Finalizar el proceso de prematricula

(Desea marcar como finalizado el proceso de
prematricula para AMPARO JESUS ORTIZ RODRIGUEZ?

Esta accion es definitiva. Una vez finalizado, no podra

editar los datos.

Declaro entender que esta accién de cierre es definitiva.

Declaro que en la capacidad de mis conocimientos la
informacion provista es fidedigna

Declaro que he descargado todos los documentos que el
establecimiento ha puesto a mi disposicion, haciendo

Declaro que los archivos subidos contienen informacién
fidedigna y son parte de la documentacion solicitada por

el establecimiento.

( )




